1.

POP Revalida¢do/Reconhecimento

Pré-Reitoria de Graduagdo (PROGRAD) encaminha a notificacdo automatica recebida
pela PCB, referente a solicitacdo de revalidacdo, a CSI da UA responsavel pelo curso de
graduagdo em que o requerente estiver pleiteando a revalidagao.

Apds o recebimento da notificacdo da PROGRAD, a CSI devera dar acesso na
Plataforma e notificar, a respeito da solicitagdo de revalidagdo, a Coordenac¢do do curso
de Graduacdo correspondente a area do pedido.

Para dar acesso na PCB ir em Administragdao [| Gerenciar Convites [ | Novo []
Preencher com os dados do coordenador e enviar.

Coordenacdo de Curso de Graduagdo procede ao exame preliminar da documentagao,
no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis para a tramitagdo padrao, e emite despacho
saneador na PCB acerca da adequacdo da documentacdo exigida ou da necessidade de
complementac¢do, bem como da existéncia de outro curso de graduagdo equivalente na
UFLA.

Na PCB ir em Analise [ Pré-andlise de documentacao digital [ Colocar periodo entre
a data da solicitagdo | Consultar [J Na solicitagao ir na agao analisar
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Analisar cada documento [ Salvar [] tramitar para o financeiro

ApOds a insercdo do despacho saneador previsto no paragrafo anterior, o requerente
deverd pagar, em até 10 (dez) dias, as taxas incidentes sobre o pedido, utilizando uma
Guia de Recolhimento da Unido (GRU), que deverd ser emitida e paga conforme



10.

instrucbes contidas na pagina eletrénica da Diretoria de Registro de Controle
Académico (DRCA).

§ 52 O pagamento da taxa em até 10 (dez) dias é condigdo necessaria para abertura do processo e emissdo do
numero de protocolo.

CSI entra em Financeiro [ Gerenciar pagamentos [ encontra o requerente [ Clica
nos travessdes em link GRU/boleto colocar o link da DRCA [ inclui o valor que esta
descrito na pagina da DRCA [ | enviar para o requerente

***Caso ndo pagar em até 10 dias, encerra a solicitagdo.

CSI entra em Financeiro [] Gerenciar pagamentos [ encontra o requerente []
Homologar comprovante de pagamento [ CS| confere o pagamento [ seleciona
ACEITO [J Enviar para andlise académica.

Diretor UA faz portaria nomeando comissdo (nomes indicados pelo coordenador), com
coordenador do curso como presidente, caso a tramitacdo seja a normal,

Na PCB ir em Gerenciar Processo [ Processo [ procurar o do requerente.

Clica em Compor Comissao para descrever comissdo e anexar a portaria.

Descer a tela até a lista de usudrios da UFLA e procurar os membros da comissdo, caso
0s nomes nao estejam na lista de busca, incluir os integrantes [ Convidar Usuario
Apds todos terem aceitado o convite

Clica em Compor Comissao para descrever comissdo e anexar a portaria.

Nome da Comissao

Descrigdo

Ato nomeacado: Buscar a Portaria de designacdo no computador
Selecionar cada participante e marcar o presidente [J Salvar Comissao.

A partir daqui o processo ja esta liberado para analise da Comissao.

CSl avisar coordenador e demais membros da comissdo.

Para avaliagdo do Processo o presidente da comissdo devera reunir com a comissao e
analisar os documentos. Apds deliberacdes da comissdo, acessar o processo na
plataforma — Processos — gerenciar processos — informar o nimero do processo —
consultar — parecer substanciado da comissdao — presidente coloca o parecer— pode
colocar documentacdo suplementar da comissdo — analise da similaridade da
equivaléncia — deferir ou indeferir (tem campo de texto - escrever e salvar).
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11. Assim que a Comissdo avaliar, emite parecer, encaminha o processo para o
Conselho/Camara e avisa a CSI.

12. A CSI notificard a Secretaria dos Conselhos Superiores, via SEI, a respeito da existéncia
de processo disponivel na PCB.



