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DA EMPRESA: 

A Inovação em Mecanização Agrícola CEIFA Ltda. (CEIFA) é uma microempresa de 

base tecnológica fundada em 2009, e localizada no parque tecnológico da Universidade 

Federal de Lavras (UFLA). Desde 2018, a CEIFA participa do programa de incubação da 

Incubadora de Empresas de Base Tecnológica (INBATEC) da UFLA, e atua nas 

principais regiões agrícolas do país, desenvolvendo soluções de mecanização agrícola 

voltadas, em especial, ao processo produtivo da lavoura cafeeira, tais como, consultoria, 

treinamento, desenvolvimento e validação de novos produtos e processos tecnológicos 

(de automação, eletrônicos e mecânicos). Para detalhes, vide: www.inovaceifa.com.br. 

 

DO CARGO: 

Cargo / Função Vagas Regime 
Carga 

Horária 
Duração 

Remuneração 

Líquida 

(Bolsa) 

Estagiário 

(Administração 

e Marketing) 

1 Presencial 

20 a 30 

horas / 

semana 

6 meses 

(prorrogável) 
R$ 700,00 a 

R$ 1.000,00* 

* A depender da carga horária cumprida (20 a 30 horas / semana) 

 

DOS PRÉ-REQUISITOS PARA O CARGO: 

Formação 
Curso superior em andamento em Administração, ou Sistemas de 

Informação, ou Engenharia, ou áreas afins 

Experiência e 

Competências 

Técnicas  

Desejadas 

- Conhecimentos em administração / gestão de empresas; 

- Conhecimentos em ferramentas ágeis e técnicas de gestão de 

projetos; 

- Experiência em vendas / negociação; 

- Conhecimentos em marketing digital e ferramentas de divulgação / 

comercialização de produto (gestão de tráfego pago em plataformas 

como Facebook, Instagram e WhatsApp); 

- Experiência em mídias sociais (mídia orgânica criativa); 

- Domínio de softwares editores de vídeo (Canva, Photoshop e 

Coreldraw); 

- Elaboração de plano de negócios e canvas; 

- Experiência em desenvolvimento de sites via plataforma 

WordPress; 

- Conhecimento básico de HTML e CSS;  

- Conhecimentos em tributação, Recursos Humanos (RH) e 

procedimentos contábeis; 

http://www.inovaceifa.com.br/
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- Domínio de softwares de emissão de notas e relatórios fiscais; 

- Proatividade, organização e habilidade de interlocução / 

comunicação com demais membros do projeto e parceiros industriais; 

- Habilidade / Facilidade de redação;  

- Motivação, comprometimento, dinamismo e adaptabilidade 

(capacidade de lidar com situações novas ou cenários adversos); 

- Bom relacionamento interpessoal; 

- Boa capacidade de convencimento e argumentação; 

- Disponibilidade para viagens. 

Diferenciais 

- Experiência em prospecção de recursos / financiamentos públicos / 

privados (FINEP, FAPEMIG, CONFAP, fundos setoriais, etc.); 

- Perfil empreendedor; 

- Conhecimentos em máquinas e implementos agrícolas, em especial, 

associados à colheita mecanizada do café; 

- Conhecimentos em processos de fabricação mecânicos, em especial, 

de materiais metálicos e poliméricos. 

- Conhecimentos em projeto, prototipagem, montagem, teste e 

validação de circuitos eletrônicos (hardware, firmware e software); 

 

DAS ATRIBUICÕES DO CARGO: 

• Auxiliar no processo de gestão de produtos da empresa, de modo a levá-los ao 

Nível de Maturidade Tecnológica (TRL) 9, isto é, produtos plenamente validados 

em ambiente operacional e prontos para inserção no mercado; 

• Prospectar clientes e fornecedores; 

• Prospectar recursos/financiamentos públicos/privados; 

• Prospectar parcerias industriais; 

• Auxiliar na elaboração de plano de negócios, plano de marketing e plano de 

vendas; 

• Auxiliar na elaboração de apresentações e representar a empresa em eventos 

técnicos / visitas a clientes / fornecedores; 

• Elaborar orçamentos / cotações; 

• Auxiliar na prestação de contas financeira / contábil da empresa; 

• Capacitar a equipe da empresa nas áreas supracitadas; 

• Auxiliar no gerenciamento dos cronogramas de entregas / vendas dos produtos 

em desenvolvimento pela empresa; 

• Realizar a interlocução com parceiros industriais, de modo a garantir entregas de 

projeto; 

• Auxiliar na elaboração de relatórios de projeto e documentações associadas ao 

desenvolvimento dos produtos; 

• Participar de reuniões diárias/semanais com a equipe, de forma a garantir a 

execução dos entregáveis; 

• Realizar a interlocução com atuais clientes da empresa para fornecimento de 

assistência pós-venda; 
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• Auxiliar na definição de estratégias de comercialização e divulgação dos produtos 

da empresa; 

• Gerir mídias sociais da empresa (Site, Instagram, Facebook, etc.); 

• Auxiliar na elaboração de documentos destinados à proteção intelectual dos 

produtos da empresa; 

• Executar demais atividades vinculadas à gestão dos produtos da empresa, 

conforme definido pelos sócios. 

 

DA PARTICIPAÇÃO NO PROCESSO SELETIVO: 

O(A) candidato(a) interessado(a) em participar do processo seletivo deverá encaminhar, 

ao e-mail comercialceifa@gmail.com, os seguintes documentos: 

a) Formulário de identificação (disponível no Anexo I); 

b) Currículo (máximo cinco páginas); 

c) Comprovantes das formações / cursos / atividades mencionadas no currículo (se 

cabíveis); 

O assunto do e-mail deverá ser: “Candidato ao processo seletivo no. 03/2024”. 

 

DAS ENTREVISTAS: 

Os candidatos selecionados na etapa de análise curricular serão contatados por e-mail, e 

convocados para a etapa de entrevistas, as quais ocorrerão de forma virtual, via Google 

Meet. O link da entrevista, bem como informações sobre data e horário serão 

disponibilizados também via e-mail. 

 

DO CRONOGRAMA: 

Atividade Datas Previstas 

Período de inscrição 01/02/2024 a 18/02/2024 

Análise curricular 19/02/2024 a 20/02/2024 

Convocação e realização de entrevistas 21/02/2024 a 28/02/2024 

Divulgação do resultado 29/02/2024 

Contratação A partir de 01/03/2024 

 

  

mailto:comercialceifa@gmail.com.


INOVAÇÃO EM MECANIZAÇÃO AGRÍCOLA CEIFA LTDA.  

PROCESSO SELETIVO No. 03/2024 

CARGO: ESTAGIÁRIO (ADMINISTRAÇÃO E MARKETING) 

 

ANEXO I 

FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO 

 

Dados do(a) candidato(a) 

Nome completo: 

CPF:  Data de nascimento: 

E-mail: 

 

Telefones 

Celular: 

Residencial: 

 

Endereço residencial 

Logradouro: 

Bairro: Número: 

Cidade: Estado: CEP: 

 

Cargo pretendido 

Cargo: 

 


