Tutorial para justificar auséncia em atividade(s) da Recepc¢éao de Calouros.
LEIA TUDO!

Prezado estudante ingressante, a partir do momento no qual vocé recebe um
e-mail automatico do Sistema Integrado de Gestao (sig.ufla.br) informando que
voceé foi cadastrado como estudante da UFLA, vocé entdo devera participar de
todas as atividades académicas.

As principais atividades que vocé devera participar sao as atividades da
Recepcéao de Calouros, pois a UFLA contabiliza quem nao participa para poder
chamar estudantes em listas de esperas. Assim, o estudante ingressante que
nao participa e nao justifica a auséncia é desvinculado da UFLA e o proximo
candidato da lista de espera é chamado.

Veja todas as informacdes sobre as atividades da Recepcéao de Calouros no
link: https://eeng.ufla.br/recepcao-de-calouros

Inicialmente, é fundamental que vocé saiba a partir de qual dia, hora, minuto e
segundo vocé deixa de ser um candidato a estudante da UFLA e passa a ser
um estudante ingressante efetivamente matriculado na UFLA. Pois a partir do
minuto seguinte em gque vVOCé passa a ser um estudante ingressante
efetivamente matriculado, devera participar das atividades da Recepcéao de
Calouros.

Entao isso nos leva a pergunta: como saber se eu fui efetivamente matriculado?

A resposta é simples, apos ser convocado e realizar todas as exigéncias para a
matricula (veja as instrucdes para a matricula em https://drca.ufla.br/) a DRCA
(caso aprove) habilitara vocé como estudante da UFLA em um sistema
chamado “Sistema Integrado de Gestao — sig.ufla.br”. Entao, nesse exato
instante, vocé recebera um e-mail automatico, no seu endereco de e-mail
informando na matricula, que informara que vocé foi vinculado como estudante
da UFLA. Veja o e-mail que vocé recebe:



https://eeng.ufla.br/recepcao-de-calouros
https://drca.ufla.br/

De: Sistema SIG <suporte_sig@dgti.ufla br=

Date: sex., 30 de out. de 2020 as 09:31

Subject: [SIGUFLA] Cadastro no Sistema

To: NOME DO ESTUDANTE <emaildoestudante@provedordeemail.com br=

Prezado(a) aluno(a) NOME DO ESTUDANTE,
Informamos que vocé acaba de ser cadastrado(a) no Sistema SIG - Sistema Integrado de Gestéo

Link para acesso ao Sistema: hitps://sig.ufla.br/.
Os dados para acesso estéo abaixo:

login: seulogindaufla

senha: 8ijgU19W@]

Comunicamos tambeém a criacdo de seu e-mail institucional da Universidade Federal de Lavras (UFLA). A seguir, s&o disponibilizadas instrucbes para a utilizac&o do
servigo de e-mail:

1. Acesse o portal da UFLA em: hitp://'www ufla. br e na opc&o 'ESTUDANTE' selecione o link 'NOVO WEBMAIL GSUITE' ou diretamente atraves do endereco
http-//femail estudante ufla br

2. Insira seu endere¢o de e-mail:seulogindaufla@estudante ufla.br

3. Cligue no botéo Proxima

4. Insira sua senha de acesso: 8ijgU19W@]

5. Clique no botéo Proxima

Maiores informac&es sobre a plataforma GSuite podem ser obtidas no endereco: hitp://gsuite ufla br

Informacdes adicionais:

* O seu numero de matricula na DRCA gj202020999.

* O seu endereco de e-mail e senha s&o ulilizados para o acesso em varios servigos institucionais.

* Asenha fornecida nesta mensagem foi gerada automaticamente. Assim, € recomendado que vocé altere a sua senha atraves do SIG-UFLA. Apos fazer o login,
basta clicar no seu nome de usuario e, logo em seguida, ir na aba 'Senha”.

* Em caso de duvidas, entre em contato com o setor de suporte da Diretoria de Gestéo da Tecnologia da Informac&o da UFLA: 35 3829-1125.

Atenciosamente,
Equipe da DGTI/UFLA

E-mail enviado pelo site SIG

|Data: 30/10/2020 - 09:31:14

Em vermelho constara o seu numero de matricula (que também chamamos de
ndimero de registro académico) e quando vocé passou a ser um estudante
ingressante efetivamente matriculado da UFLA.

A partir do dia, da hora, do minuto e do segundo (em vermelho) em que vocé
receber esse e-mail, vocé precisara participar das atividades da Recepcao de
Calouros.

Imagine os exemplos a seguir para entender melhor quando vocé passa a ter a
obrigacao de participar das atividades da Recepcéao de Calouros.

Exemplo 1) Suponhamos que vocé tenha sido matriculado até um minuto
antes do inicio das atividades da Recepcéao de Calouros (essas atividades
geralmente duram uma semana). Entdo vocé tera a necessidade de participar
de todas as atividades da Recepc¢ao de Calouros. Caso vocé ndo possa
participar de alguma atividade, vocé tera até dois dias Uteis para justificar a sua



auséncia. Caso vocé ausente-se e nao justifique, a sua matricula seja
cancelada e o proximo candidato da lista de espera sera chamado.

Exemplo 2) Suponhamos que vocé tenha sido matriculado (temporalmente) no
meio das atividades da Recepcéo de Calouros (essas atividades geralmente
duram uma semana). Entao vocé tera a necessidade de participar da metade
as atividades da Recepcéao de Calouros. Caso vocé nao possa participar de
alguma atividade a partir do instante em que foi matriculado, vocé tera até dois
dias uteis para justificar a sua auséncia. Caso vocé ausente-se e nao justifique,
a sua matricula seja cancelada e o proximo candidato da lista de espera sera
chamado.

Exemplo 3) Suponhamos que vocé tenha sido matriculado (temporalmente)
apos a ultima atividade da Recepcéao de Calouros (essas atividades geralmente
duram uma semana). Entdo vocé NAO tera a necessidade de participar de
nenhuma das atividades da Recepcao de Calouros. Além disso, vocé também
NAO precisara justificar auséncia (pois vocé n&o seja considerado ausente,
considerando que a sua matricula na UFLA ocorreu depois do término das
atividades da Recepcéao de Calouros)

Agora VOocé ja sabe se precisara justificar a auséncia em atividade(s) da
Recepcéao de Calouros. Leia, a seguir, como justificar.

1) Quando pedir: O prazo para enviar a justificativa é de 2 (dois) Uteis ap6s
a falta na atividade da Recepcéao de Calouros. Caso vocé ausente-se de
mais de uma atividade e o limite de 2 (dois) dias Uteis exceda o intervalo
entre as suas auséncias, envie formularios distintos.

Vamos exemplificar para ficar mais claro.

Suponhamos que as atividades da Recepc¢ao de Calouros ocorram em 5
dias consecutivos, que chamaremos de dia atil 1, dia atil 2, dia util 3, dia
util 4 e dia util 5.

Exemplo A) Suponhamos que voceé perca as atividades do dia util 1, vocé
tera até o dia util 3 para enviar a sua justificativa.



Exemplo B) Suponhamos que vocé perca as atividades do dia atil 1 e 2,
VOCE tera até o dia util 3 para enviar a sua justificativa de auséncia do dia
util 1 e vocé tera até o dia util 4 para enviar a sua justificativa de auséncia
do dia util 2. Ou entéo, vocé podera unificar ambas as justificativas de
ambos os dias em que este ausente desde que n&o se viole a regra dos
dois dias uteis, ou seja, voce teria até o dia util 3 para justificar a sua
auséncia nas atividades da Recepcao de Calouros dos dias Uteis 1 e 2.

Nunca deixe de enviar a justificativa em até dois dias uUteis da data da
auséncia.

2) Quais documentos sédo necessarios: Sera necessario baixar e
preencher de forma digitada o requerimento:
https://prograd.ufla.br/images/arquivos/formularios/novos_formularios/Req
uerimento_justificativa-calouros.docx.

N&o sera necessario assinar e nem datar, apenas sera necessario salvar
em formato .pdf para enviar a Coordenadoria de Secretaria Integrada da
Escola de Engenharia — CSI-EENG pelo e-mail: graduacao.eeng@ufla.br.
Utilize o seu e-mail institucional!

3) Dica extra de preenchimento do formulario:


https://prograd.ufla.br/images/arquivos/formularios/novos_formularios/Requerimento_justificativa-calouros.docx
https://prograd.ufla.br/images/arquivos/formularios/novos_formularios/Requerimento_justificativa-calouros.docx
mailto:graduacao.eeng@ufla.br

] UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS Este requerimento deve ser
7 P obrigatoriamente digitado. Sua tramitacdo e o
Pro-reitoria de Graduacao

UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS resultado devem ser consultados, pelo

(35) 3829.1113 — prg@ufla.br requerente, em http://sipac.ufla.br

CONARQ: 134

REQUERIMENTO PARA JUSTIFICATIVA DE AUSENCIA (CALOURO)

IDENTIFICACAO DO REQUERENTE

Nome: SEU NOME DIGITADO
Registro Académico: SUA MATRICULA DIGITADA | Curso: SEU CURSO — BACHARELADO OU LICENCIATURA
Titulagdo: ( ) Bacharelado ( ) Licenciatura Telefone: SEU NUMERO DE TELEFONE

IDENTIFICACAO DA SOLICITACAO
Conforme exigéncia prevista no Art. 41 da Resolugcao CEPE 473/2018, a fim de nao ser desvinculado do curso e da
UFLA por estar ausente na Recepc¢do de Calouros, apresento a seguinte justificativa INFORME AQUI QUAIS
ATIVIDADES, DIAS E HORARIOS EM QUE VOCE TEVE QUE SE AUSENTAR E OS MOTIVOS DAS AUSENCIAS.

*
Lavras, /[ J20

Assinatura do requerente

DESPACHO DA PRO-REITORIA DE GRADUACAO - PRG (quando houver)
( ) Favoravel/Deferido
() Desfavoravel/Indeferido

Assinatura e carimbo do responsavel

Data:_ / J20

DESPACHO DA DIRETORIA DE REGISTRO E CONTROLE ACADEMICO - DRCA

Data:_ / Jj20

* Datar e assinar nao sao necessarios.



