Tutorial para discentes: Dilagdao de prazo
De acordo com a RESOLUCAO CEPE N° 473, DE 12 DE DEZEMBRO DE 2018, disponivel em:
https://prograd.ufla.br/legislacao/normas-gerais-de-graduacao/2-uncategorised/1107-regulamento-graduacao-ufla:

DA DILACAO DE PRAZO PARA INTEGRALIZACAO CURRICULAR

Art. 153. A Unidade Académica podera conceder dilacdo do prazo para integralizagdo curricular ao estudante que
nao puder concluir o curso dentro do tempo maximo estabelecido no Projeto Pedagdgico do curso ao qual esta
vinculado. (Redagdo dada pela Resolugcdo CEPE n® 028/2022)

Art. 154. A solicitacdo de dilagdo de prazo para integralizagdo curricular deverd ser apresentada a Secretaria
Integrada pelo estudante interessado, no ultimo semestre letivo do seu tempo maximo de integralizacdo
curricular. (Redagéo dada pela Resolugéo CEPE n 028/2022)

Paragrafo Unico. A data limite para solicitacdo de dilacdo do prazo para integralizagdo curricular devera constar no

cronograma académico.
Art. 155. O estudante tera direito a solicitacdo de dilacdo do prazo para integralizacdo curricular:

I- quando for pessoa com deficiéncia fisica, sensorial ou afec¢Ges que impliguem limitacdo da capacidade de
aprendizagem, devidamente comprovada por laudo emitido por profissional de salde, habilitado para a declaragao

da deficiéncia e a limitagdo da capacidade de aprendizagem;

II- quando ja tiver cumprido pelo menos 75% (setenta e cinco por cento) da carga horaria total exigida para

integralizagdo curricular;
I1l- falte somente o Estagio Obrigatdrio e/ou Trabalho de Conclusdo de Curso para a conclusdo do curso; ou

IV- quando houver motivo de for¢ca maior, devidamente comprovado por documentos e acatado a critério do
Colegiado do Curso. (Redac¢édio dada pela Resolugéo CEPE n2 028/2022)
Art. 156. A dilacdo do tempo para integralizacdo ndo pode ultrapassar o equivalente a diferenca entre o tempo

padrdo e o tempo maximo de integralizacdo do curso.

Art. 157. Durante o tempo de dilacdo de prazo o estudante ndo podera efetuar trancamento parcial ou total de
matricula.
1- ADilag3o é peticionada no SEl:

Siga as orientagdes da PROGRAD: https://prograd.ufla.br/discentes/rotinas-academicas
Informacdes gerais: https://portalsei.ufla.br/ ou 'Como iniciar um processo'.

2- 0Of(a) discente deve encaminhar a solicitacdo da Dila¢do, que é peticionada no SEI.

a) Para protocolar a sua solicitacdo, acesse o portal SEI no link a seguir: https://portalsei.ufla.br/ .

b) Em “usudrio externo”, faca seu login. Atencdo: caso seja o primeiro acesso ao sistema, verifique o
tutorial para primeiro acesso no link a seguir:
https://kb.ufla.br/books/manual-de-sistemas-o3k/page/primeiro-acessso-de-discente

c) Ao acessar o sistema, clique em “menu” (canto direito superior da tela). No menu, cligue em
“peticionamento” e “processo novo”. Selecione a opgao “Dilagao de prazo”.

d) Atencdo para o preenchimento:



https://kb.ufla.br/books/manual-de-sistemas-o3k/page/primeiro-acessso-de-discente
https://portalsei.ufla.br/

- Especificagdo: informe o curso e seu nome completo.

- Documento principal: clique no formulario para edita-lo. Em seguida, clique em salvar.

- Mantenha as informacGes de nivel de acesso (restrito) e hipdtese legal (informagdes pessoais), que ja sdo
preenchidas automaticamente.

- Se for necessario o envio de atestado, faca o upload do documento (formato PDF) em “escolher ficheiro”.
Informe “atestado” no tipo de documento. Identifique o atestado na opc¢do de complemento. Ex: “atestado
médico”.

- Mantenha as informacGes de nivel de acesso (restrito) e hipdtese legal (informagdes pessoais), que ja sdo
preenchidas automaticamente.

- Informe o formato do documento a ser inserido: nato-digital (documento digital original) ou digitalizado
(documento original impresso, sendo digitalizado pelo usuario).

- Conferéncia com o documento digitalizado: opcdo aberta ao selecionar “digitalizado”. Informe “cépia
simples”.

- Clique em adicionar.

- Ao finalizar, cligue em peticionar. Atengao: verifique se todas as informacdes do requerimento estao
corretas. Apds o peticionamento, o requerimento nao pode ser alterado.

Mo 2 ()
Controle de Acessos Externos
= Formulario de Peticionamento
Allerar Senha
Especificagao (resumo limitado a 50 caracteres):
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Nivel de Acesso: Hipotese Legal
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3- Tipo de processo: Ensino: Graduacgao: Dilagdo de prazo



ionamento de Processo Novo

Controle d 505 Externos.

s Ger.

Alterar Senha Orientag

" ‘ s3 v sabilidade do usuri
Pesquisa Piblica Sio de exclusiva responsabilidade do usuirio externo ¢ discente

« osigilo de sua senha de acesso.

« oteor ¢ a ntegridade dos documentos em PDF inseridos no sistema
T = aconfecgio da petigio e dos documentos digitais em conformidade com os requisitos estabelecidos pelo sistema ¢ orientagdes disponiveis, no que se refere ac formato ¢ ao tamanho dos arquivos transmitidos eletronicamente, o preenchimento de
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Peticionamento

Recibos Elet s de Protocolo

Intimagdies Eletrdnicas

Tipo do Processo:

Escolha o Tipo do Processo que deseja in

Ensino: Graduagdo de Componentes C

Ensino: Graduagdo: Aproveitamento de Pratica Juridica Real (Direito)
Ensino: Graduagao: Autorizag3o para Aproveitamento Extraordindrio de CC
Ensino: Graduagdo: Colago de Grau

Ensino: Gréduagdo: Componentes Curriculares Complementares

Ensino: Graduagdo Desisténcia de curso

Ensino Graduagao: Dilagio de Prazo

Ensino: Graduagao: Exame de Qualificagio (Direito)

Ensino: Graduagao: Exame de Suficiéncia

Ensino: Graduagao: Mérito Académico

Ensino: Graduagdo: Migragdo de Matriz

Ensino: Graduagdo: Recepgao de Calouros - Justificativa de Auséncia
Ensino. Graduagdo. Recuperacio de Trabalhos Escolares, Regime Especial & Abono de Faltas
Ensino: Graduacao: Regime Difsrenciado

Ensino: Graduagao: Trancamento Geral de Matricula

Ensino: Pos-graduacio: Aproveitaments da créditos

Ensino: Pos-Graduagao: Desligamento de Discenta

Ensino: Pos-Graduagao: Diploma - Segunda Via

Peticionamento de Processo Novo

Controle d os Extemos

Alterar Senha

530 de exclusiva responsabilidade do usudrio extemno ¢ discente

+ osigilo de sua senha de acesso

» oteor ¢ a integridade dos documentos em PDF inseridos no sistema;

« aconfecgio da petigio e dos documentos digitais em conformidade com os requisitos estabelecidos pelo sistema e crientagdes disponiveis, no que se refere ao formato ¢ a0 tamanho dos arquivos transmitidos eletronicamente, o preenchimento de todoes
s campos obrigatorios e a anexagio dos documentos essenciais e complementares;

* 2 conservagio dos documentos originais em papel que foram digitalizados para envio por meio de peticionamento eletrénico, até que decata o direito da Administrag3o de rever 0s at0s Praticados no Processo para que, £aso sol
apresentados 3 UFLA para qualquer tipo de conferéncia

tado, sejam

Tipo do Processo
dila

Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:

Ensino: Graduagao: Dilagio de Prazo

4- Especificacdo: Dilagdo de prazo-20XX/0X- CURSO
Definir o ano, semestre e o curso.



e
sel.

Peticionamento de Processo Novo

Conlrole de Acessos Extemos.

Alterar Senha
Tipo de Pracesso: Ensino: Graduagi: Diaglo de Frazo

Orlentagdes sobre o Tipa de Processo

18630 do prazo para integrafizacio curricular & a solictac3o de aumento do prazo para conciusBo do curso, fel pelo estudane que ndo péde cor

Formuldrio de Paticionamento

Especificagao (resumo limitado a 50 caracteres):

Interessado: Bl Kana Karoline Marcizno

Documentos

s documentos devem ser camegadas abaixe. sendo de sua excusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados & os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estardo condicionados & andlise: por senvidar piibiico, Gue poderd alterd-os a qualquer

momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento Principal: [H Grad: Req. para Diaio oe Prazo (clius agul para ecitar contedao)

Nivel de Acesso:

Piiblico v

5- Preencher o formuldrio com seus dados: Nome, Curso, Registro Académico, titulacdo e telefone.
6- Fazer a marcacdo do item que corresponda a sua situacao.

(LWL P TE Tl

REQUERIMENTO PARA DILACAO DE PRAZO

IDENTIFICACAO DO REQUERENTE

Nome:
Registro Académico: Curso:
Titulagdo: | ) Bacharelado | | Licenciatura Telefone:

IDENTIFICACAO DA SOLICITACAO
Ciente do contido no Capitulo IV do Titulo VIl da Resolucdo CEPE 473/2018 o estudante acima descrito vem por
meio deste requerimento, embasando na justificativa e documentos anexos, a dilacdo de prazo para conclusdo do

curso. Tendo como justificativa:

{..) pessoa com deficiéncia fisica, sensorial ou afecgbes que impliquem limitagdo da capacidade de aprendizagem,
devidamente comprovada por laudo emitido por profissional de sadde, habilitado para a declaragio da deficiéncia e
a limitagdo da capacidade de aprendizagem (anexar documentos comprobatdrios)

{..) cumprimento de pelo menos 75% (setenta e cinco por cento) da carga horaria total exigida para integralizacdo

curricular;

() falta somente o Estagio Obrigatério e/ou Trabalho de Conclusdo de Curso para a conclusdo do curso;

{..) motive de forca maior, devidamente comprovado por documentos e acatado a critério do Colegiado do Curso
{anexar documentos comprobatdrios)

Lavras __/ /20 .

7- Caso o estudante esteja enquadrado nas situagdes [1] ou [4], serd necessario o envio de documentagao
comprobatdria. Ou ainda, caso o estudante estiver nas outras situagdes, e caso considere necessario,
também podera enviar documentagdo comprobatdria. O (s) documentos (s) devera (3o) ser anexado (s) de
acordo com as informacg0es a seguir:



Documentos Complamentares (20 Moj

Escalher arguivo | Nenhum arquivo escolhide

Tipo de Documento: B Complemento do Tipo de Documento:
v
Nivel de Acesso: H Hipdtese Legal: ﬂ
Restrito v informac3o Pessoal (Art. 31 da Lein® 12 527/2011)
Formato: [l
Nato-digital () Digitalizado Adicionar |

a) Clicar em “Escolher Arquivo” e selecionar o arquivo que deseja incluir no processo.
b) Tipo de documento: Documento comprobatério.

¢) Complemento do Tipo de documento: [digite o tipo de documento comprobatério].
d) Clique em “Adicionar”

e) Porfim, clique em “Peticionar”



