MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS
COLEGIADO DO CURSO DE GRADUACAO EM ENGENHARIA DE
MATERIAIS

RESOLUCAO N° 02, DE 28 DE JULHO DE 2017

Institui as Normas do Trabalho de Conclusdo de Curso do
Curso de Graduacdo em Engenharia de Materiais da

Universidade Federal de Lavras

O Colegiado do Curso Graduacdo em Engenharia de Materiais da
Universidade Federal de Lavras, no uso de suas atribuicGes regimentais, resolve
estabelecer regras gerais sobre as atividades relativas ao Trabalho de Conclusdo de
Curso (TCC), integrante do curriculo pleno do Curso de Engenharia de Materiais,
desenvolvido sob a forma da disciplina Trabalho de Concluséo de Curso — PRG334,
obrigatoria para integralizacdo dos créditos e obtencdo do titulo de Engenheiro de

Materiais.

CAPITULO I
DOS OBJETIVOS

Artigo 1° - O Trabalho de Conclusdo de Curso é uma atividade obrigatéria do Curriculo
do Curso de graduacdo em Engenharia de Materiais, e consistira de um trabalho a ser
elaborado e apresentado individualmente pelo discente e submetido a aprovagéo formal

de uma comissdo examinadora.

Artigo 2° - O Trabalho de Conclusdo de Curso configurar-se-4 como um trabalho

teorico e/ou tedrico-pratico individual orientado, objetivando propiciar aos discentes do



curso: demonstrar o grau de habilitagdo adquirido; o aprofundamento tematico e a
inovacdo tecnoldgica; o estimulo & producdo cientifica e a consulta de bibliografia
especializada, assim como o aprimoramento da capacidade de interpretacdo e de critica

cientifica, visando complementar o ensino tedrico-préatico recebido durante o curso.

CAPITULO II
DA ORIENTAGAO

Artigo 3° - A orientacdo para o desenvolvimento do Trabalho de Conclusdo de Curso é
garantida a todos os discentes regularmente matriculados na disciplina Trabalho de

Concluséo de Curso.

Artigo 4° - Estardo aptos a orientar os discentes todos os docentes e técnicos -
administrativos pertencentes ao quadro regular da Universidade Federal de Lavras
(UFLA) que possuam titulo de Doutor.
§ 1° Os docentes substitutos, visitantes e pesquisadores associados vinculados a
UFLA poderdo, também, exercer o papel de orientador, desde que o contrato ndo
expire antes do término do periodo letivo em curso no qual o discente esta
matriculado na disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso ou da data marcada
para a apresentacao e defesa do Trabalho de Concluséao de Curso.

8 2° Docentes externos a UFLA poderdo ser co-orientadores dos discentes.

Artigo 5° - Preferencialmente, o orientador seré escolhido pelo discente em consonéncia
com a afinidade do tema escolhido.
Paragrafo anico - Ocorrendo a hipoOtese do discente ndo encontrar nenhum
docente que se disponha a assumir a sua orientacao, a indicacdo do seu orientador

sera feita pelo Colegiado do Curso.

Artigo 6° — A responsabilidade pela elaboragdo do Trabalho de Conclusdo de Curso é
integralmente do discente, o que nd exime o orientador de desempenhar,

adequadamente, as atribuicGes decorrentes da sua atividade de orientacao.

Artigo 7° — Compete ao orientador:

I. Cumprir e fazer cumprir este regulamento;



I1. Avaliar a relevancia, a exequibilidade e o enquadramento técnico do projeto de
Trabalho de Conclusdo de Curso proposto pelo discente;

I11. Proceder pedagogicamente, ao processo de orientacdo, auxiliando e orientando
o discente tanto na elaboracdo do projeto de Trabalho de Concluséo de Curso, quanto no
seu desenvolvimento;

IV. Acompanhar todos os tramites de defesa;

V. Expor ao Colegiado do Curso de Engenharia de Materiais, em tempo habil,
problemas que dificultem ou impecam a realizacdo do TCC, para que solucdes sejam
propostas;

VI. Indicar os nomes de dois examinadores efetivos e de um suplente para compor
a comissdo examinadora, 0s quais tenham conhecimentos na &rea correlata e pertinente
ao assunto do Trabalho de Concluséo de Curso;

VII. Comparecer na data para a defesa do seu orientado. Na eventualidade do
orientador ndo puder comparecer na defesa, 0 mesmo devera indicar ao Colegiado de
Curso um representante em até 48 horas anteriores a data agendada para a defesa;

VIII. Encaminhar a Ata de defesa, a versdo definitiva escrita e o resultado da
avaliacdo final do Trabalho de Conclusdo de Curso, com a assinatura de todos os

membros da Comissdo Examinadora.

CAPITULO Il
DO ORIENTADO

Artigo 8° - Ao discente cabera:

I. Conhecer e cumprir as normas do Trabalho de Concluséo de Curso;

I1. Elaborar o Projeto de Trabalho de Conclusdo de Curso que ird desenvolver,
obedecendo as normas especificadas para 0 mesmo;

I1l. Apresentar-se ao orientador, pelo menos, uma vez por semana para torna-lo
ciente da execucdo do projeto de Trabalho de Conclusdo de Curso e esclarecer davidas
que por ventura tenham surgido;

IV. Elaborar e entregar ao orientador, nos prazos estipulados pelo mesmo, o0s
relatérios que forem por ele solicitados;

V. Entregar ao orientador e demais membros da banca examinadora uma copia do

Trabalho de Conclusdo de Curso, num prazo de, no minimo, 15 (quinze) dias corridos



antes da data marcada para a apresentacdo e defesa oral conforme previsto neste
regulamento;

VII. Comparecer, na data marcada pelo professor orientador e apresentar e
defender oralmente o Trabalho de Conclusdo de Curso, perante a comissdo
examinadora;

VIIIl. Respeitar a hierarquia da Universidade, obedecendo as determinacfes de
servigo e normas locais;

IX. Guardar sigilo de tudo que diga respeito a documentacdo de uso exclusivo das
pessoas fisicas e juridicas envolvidas no trabalho, bem como dos aspectos do exercicio
profissional que assim forem exigidos;

X. Zelar e ser responsavel pela manutencdo das instalacbes e equipamentos
utilizados;

XI. Ter ciéncia e respeitar todos o0s prazos estabelecidos.

Artigo 9° - O discente podera propor por escrito a substituicdo de seu projeto de
Trabalho de Conclusdo de Curso desde que as razdes da mudanca sejam por ele
justificadas, que haja compatibilidade de prazos para a execu¢do do novo projeto e que

haja concordancia do orientador. O pedido sera avaliado pelo Colegiado.

CAPITULO IV
DA ELABORACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Artigo 10° - O discente podera matricular na disciplina TCC quando tiver concluido

80% da carga horaria obrigatdria do curso.

Artigo 11° - O Trabalho de Conclusdo de Curso devera ser apresentado na forma de um
texto cientifico, enquadrando-se nas diretrizes do Manual de Normatizacdo e Estrutura
de Trabalhos Académicos da UFLA.

Artigo 12° — Os temas do TCC deverdo ser na area de Engenharia de Materiais. Sera
aceito como um Trabalho de Conclusdo de Curso a elaboragcdo de um trabalho de
pesquisa cientifica ou de extensdo. Durante a execucdo do trabalho de concluséo de
curso deve ser executada a revisdo bibliografica, os experimentos e a analise dos

resultados. O discente poderad aproveitar estagio ou projeto de pesquisa desenvolvido



como iniciacéo cientifica para desenvolvimento do TCC, desde que tenha relacéo direta

com a area de Engenharia de Materiais.

Artigo 13° — Apo6s a matricula do estudante na disciplina PRG334 - Trabalho de
Conclusdo de Curso, cada estudante devera cadastrar, individualmente e via Sistema
Integrado de Processos — SIP (http://sip.prg.ufla.br/), o projeto a ser desenvolvido como
TCC, com a anuéncia de um docente orientador.

Artigo 14° — O discente, apds a realizacdo da matricula na disciplina PRG334, tera o
prazo maximo de 45 dias para cadastrar o nome do seu orientador, e, eventualmente, do
seu co-orientador, além da area na qual deseja desenvolver seu Trabalho de Concluséo

de Curso.

CAPITULO V
DA APRESENTACAO, DEFESA DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO E
DA COMISSAO EXAMINADORA

Artigo 15° - A data de apresentacao e defesa do Trabalho de Conclusdo de Curso sera
definida pelo orientador respeitando os limites do periodo letivo para o qual foi
solicitada a matricula do discente.

Artigo 16° — A defesa de TCC sera realizada por uma comissdo examinadora composta
pelo orientador e mais dois membros indicados. Devera ser indicado um membro

suplente.

Artigo 17°- A comissdo examinadora ndo pode ser composta integralmente pelo comité

de orientagé&o.

Artigo 18° - Podera compor a comissdo examinadora, professores do quadro regular da
UFLA, professores externos a UFLA, professores visitantes, professores substitutos,
pesquisadores associados, profissional em estadgio de pos-doutoramento, técnicos-
administrativos que possuam no minimo o titulo de Mestre e discentes de pos-

graduacdo que possuam o titulo de Mestre.



Artigo 19° - A apresentacdo oral do Trabalho de Concluséo de Curso devera ser feita
em (30) trinta minutos, com mais ou menos cinco minutos de toleréncia, restando uma
hora para os comentarios e arguicdes da Comissdo Examinadora, sendo 20 (vinte)

minutos para cada membro.

Artigo 20° — No caso de impossibilidade da defesa em funcgéo de forga maior ou do néo
comparecimento de trés membros avaliadores, a defesa sera remarcada, respeitando-se

0S prazos vigentes do semestre letivo.

Artigo 21° — O discente que ndo concluir a atividade, ou ndo puder defender o TCC em
tempo, devera solicitar o conceito “E” — Especial, via SIP, incluindo a aprovacao do

orientador.

CAPITULO VI
DA AVALIACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Artigo 22° - A avaliacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso sera dividida em trés

etapas descritas da seguinte forma:

I. Correspondendo a apresentacdo oral do trabalho perante a comissdao
examinadora. Serdo avaliados os seguintes itens: fundamentacéo teorica; atendimento as
normas de formatacdo; abrangéncia e profundidade de conteudo; sequéncia e
concatenacao logica de ideias; habilidade em expor o assunto em linguagem clara e
acessivel; capacidade de sintese, de critica e de objetividade.

Il. Correspondendo a parte escrita, de acordo com as normas estabelecidas e
devidamente entregue & comissdo examinadora. Serdo avaliados os seguintes itens:
dominio do conteudo; sequéncia e clareza ao apresentar o trabalho; dominio didatico,
linguagem culta; adequacdo ao tempo.

I1l. Correspondendo & defesa (Arguicdo) do Trabalho de Conclusédo de Curso
perante a comissdo examinadora. Serdo avaliados 0s seguintes itens: capacidade de
defender as proposicdes do trabalho valendo-se de argumentos pertinentes; capacidade
de responder as perguntas com clareza e objetividade; capacidade de convencer por

meio de exposi¢des técnicas e cientificas.



8§ 1° - A avaliacdo final do Trabalho de Conclusdo de Curso consistira da média
aritmética ponderada das notas atribuidas, conforme normas da UFLA:

- Trabalho escrito — 34%

- Apresentacgdo oral — 33%.

- Defesa do trabalho — 33%
§ 2° - O discente sera considerado aprovado na disciplina Trabalho de Conclusio

de Curso se obtiver média ponderada igual ou maior a 60 (sessenta).

Artigo 23° - O discente que ndo for aprovado na defesa de Trabalho de Conclusao de

Curso devera realizar novamente a matricula na disciplina no proximo semestre letivo.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Artigo 24° - Os casos omissos as normas supracitadas serdo julgados pelo Colegiado do

Curso de Engenharia de Materiais, com anuéncia da Pro-Reitoria de Graduacdo (PRG)
da UFLA.
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