UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS
PRO-REITORIA DE GRADUACAO

| | ' If ] DIRETORIA DE PLANEJAMENTO E GESTAO
7| iL_l ACADEMICA

UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS Lavras (MG) 37200-000 www.prg.ufla.br
(35) 3829-1113

RESOLUCAO CGEM N° 1, DE 29 NOVEMBRO DE 2019.

Dispbe sobre Regulamento dos Componentes
Curriculares Complementares (CCC) do
Curso de Graduacdo em Engenharia
Mecanica da Universidade Federal de Lavras.

O COLEGIADO DO CURSO DE GRADUA(;AO EM ENGENHARIA
MECANICA da Universidade Federal de Lavras, no uso de suas atribuicdes regimentais,

a) Tendo em vista o que foi deliberado na reunido do dia 14/08/2019;

b) Considerando o que determina a INSTRUCAO NORMATIVA N° 021, DE
12 DE JULHO DE 2019, que dispGe sobre a forma de contabilizacéo e
registro de carga horaria complementar no &mbito da UFLA;

RESOLVE:

CAPITULO |

COMPONENTES CURRICULARES COMPLEMENTARES

Art. 1°. A presente resolucdo institui o Regulamento dos Componentes Curriculares

Complementares do Curso de Engenharia Mecanica da Universidade Federal de Lavras.

Art. 2°. A formacdo do profissional de Engenharia Mecanica ndo se da
exclusivamente nas atividades obrigatorias previstas pela matriz curricular. Denominam-se
Componentes Curriculares Complementares o conjunto de atividades académicas, mas nédo de
disciplinas, escolhidas e desenvolvidas pelos discentes durante o periodo disponivel para
integralizac&o curricular. Nas atividades extracurriculares o discente tera a oportunidade de
adquirir conhecimentos e experiéncias mais proximas de suas expectativas, interesses e

desejos pessoais.


http://www.prg.ufla.br/

Paragrafo unico. Os Componentes Curriculares Complementares ndo se confundem

com Estagio Supervisionado Obrigatério ou Trabalho de Conclusdo de Curso.

Art. 3° Os Componentes Curriculares Complementares sdo obrigatérios para
integralizacdo do curriculo, podendo ser cumpridos pelo estudante desde sua primeira
matricula no curso até o encerramento do nono periodo letivo, inclusive durante as férias e 0s

recessos escolares.

81° O estudante proveniente de transferéncia, interna ou externa, fica sujeito ao
cumprimento deste regulamento, podendo solicitar o aproveitamento de componentes

curriculares complementares registrados no curso ou institui¢cdo de origem, desde que:

I — 0s componentes curriculares complementares estabelecidos no curso ou instituicao

de origem sejam compativeis com os componentes deste regulamento;

Il — a carga-horaria ou pontuacdo atribuida pelo curso ou instituicdo de origem néo

sejam superiores a carga-horaria ou pontuacdo deste regulamento.

82°. O estudante de oriundo de outros cursos da UFLA, que tenha passado por
processo seletivo para ingresso no curso ABI-Engenharias, poderé solicitar o aproveitamento
dos componentes curriculares complementares do curso de origem registrados,

exclusivamente, na Universidade Federal de Lavras.

83°. N&o serdo computados como componentes curriculares complementares aquelas
atividades realizadas pelo estudante antes de sua primeira matricula no curso ABI-
Engenharias, da Universidade Federal de Lavras, ressalvadas as situacbes previstas nos

paragrafos anteriores.

84°. Nao serdo computados como componentes curriculares complementares aquelas

atividades realizadas durante o periodo em que a matricula do estudante estiver trancada.

Art. 4° Os componentes curriculares complementares devem ser realizados e

comprovados de acordo com critério especifico estabelecido neste Regimento.



CAPITULO 1

SISTEMA DE PONTUACAO DOS COMPONENTES CURRICULARES
COMPLEMENTARES

Art. 5° Para que o estudante tenha aprovacdo de seus componentes curriculares
complementares, deverdo ser integralizadas no minimo 408 (quatrocentos e oito) horas

comprovadas em Atividades Académico-Cientifico-Culturais, equivalentes a 34 horas-aula.

Art. 6° Os componentes curriculares complementares sdo classificados em seis
grupos de atividades, podendo o estudante contabilizar, no maximo, 210 horas em qualquer

uma das atividades a seguir:
| — Atividades de ensino;
Il — Atividades de pesquisa e publicacéo;
111 — Atividades de extensdo, cultura e esporte;
IV — Atividades relacionadas a Nucleos de Estudo e Empresas Jr.;
V — Atividades de representacdo estudantil;

VI — Atividades de capacitacdo profissional.

Art. 7°. A escolha das atividades dos componentes curriculares complementares é de
responsabilidade exclusiva do estudante, cabendo-lhe também reunir os respectivos

comprovantes, conforme o disposto neste regulamento.

81°. Os comprovantes de participacdo em componentes curriculares complementares
deverdo ser expedidos em papel timbrado da instituicdo ou 6rgdo promotor, com assinatura do

responsavel ou codigo de autenticidade digital e respectiva carga-horaria ou programacéo.

82°. Na impossibilidade do cumprimento aos requisitos estabelecidos no paragrafo
anterior, o Colegiado do Curso de Graduacdo em Engenharia Mecanica, mediante



requerimento do interessado, podera proceder a avaliacdo da atividade para reconhecimento e

registro.

CAPITULO 11l

RECONHECIMENTO E REGISTRO DOS COMPONENTES CURRICULARES
COMPLEMENTARES

Art. 8°. O pedido de reconhecimento e registro dos componentes curriculares
complementares deverd ser apresentado, mediante protocolo na Secretaria do Colegiado do
Curso de Graduacdo em Engenharia Mecéanica, em formulério préprio, somente quando o
estudante considerar atingidas as 408 (quatrocentos e oito) horas, respeitados os limites

estabelecidos neste regulamento.

81°. O pedido de reconhecimento e registro serd instruido com cépias simples dos
documentos comprobatorios das atividades complementares, devendo o estudante manter os
respectivos originais para serem apresentados em eventual diligéncia para apuracdo de
fidedignidade.

§2°. As cdpias dos documentos comprobatérios deverdo ser apresentadas em via Unica,
encadernadas em espiral, numeradas sequencialmente e, na mesma ordem em que as

respectivas atividades complementares foram indicadas no formulario préprio.

Art. 9°. O Colegiado do Curso de Graduacdo em Engenharia Mecéanica avaliara o
pedido de reconhecimento e registro das atividades complementares, apresentado nos termos
deste regulamento, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis.

§1°. Em qualquer hipotese, fica vedado o reconhecimento de atividade complementar
sem a entrega de colpia do respectivo documento comprobatorio, nos termos deste

regulamento.

82°. Em caso de duavida sobre a pertinéncia de atividade ou fidedignidade de
documento comprobatorio, assim como divergéncia na contagem de horas ou atribuicdo de
pontos, poderdo ser solicitados ao estudante outros documentos ou esclarecimentos por

escrito.



83°. No caso de deferimento do pedido, sera encaminhado oficio ao 6rgédo competente

para proceder ao registro das atividades complementares no histérico escolar do estudante.

84° No caso de indeferimento do pedido, serd expedido relatorio fundamentado,
podendo o estudante formular pedido de reconsideracdo perante o Colegiado do Curso de
Graduacdo em Engenharia Mecanica, no prazo de cinco dias Uteis, contados da comunicacao

da decisao.

Art. 10° Os componentes curriculares complementares serdo registrados no histérico
escolar do estudante somente quando integralizadas e aprovadas as 408 (quatrocentos e 0ito)

horas, exigidas neste regulamento.

Art. 11° O estudante podera interpor recurso contra decisdo do Colegiado do Curso
de Graduacdo de Engenharia Mecanica perante o Conselho de Graduacdo, nos termos de

regulamentacdo especifica.

CAPITULO IV

SUPERVISAO DOS COMPONENTES CURRICULARES COMPLEMENTARES

Art. 12° O Coordenador do Curso de Engenharia Mecanica designara comissao
composta de trés membros para avaliacao e supervisao dos componentes curriculares

complementares, sendo estes escolhidos entre os docentes integrantes do curso.

Art. 13°. Compete a comissdo de supervisdo dos Componentes Curriculares

Complementares:

I — difundir o regulamento dos componentes curriculares complementares;

Il — apoiar e fiscalizar a execuc¢do de atividades complementares;

I11 — divulgar oportunidades para realizacdo de atividades complementares;

IV —estimular a integracdo entre professores e estudantes com vista a organizagéo e

participacdo em atividades complementares;



V — manifestar, previamente, quando solicitado, sobre possivel validacdo de futura

atividade especifica a ser desenvolvida pelo estudante como atividade complementar;

V1 — emitir parecer sobre os pedidos de reconhecimento e registro de componentes
curriculares complementares para fins de deliberagéo do Colegiado do Curso de Graduacéo de
Engenharia Mecanica.

Art. 14°. A Comissdo de supervisdo dos Componentes Curriculares Complementares
devera representar contra todo aquele que apresentar documentos falsos para cumprimento
das exigéncias do presente regulamento, cabendo a Pré-Reitoria de Graduagdo determinar a
instauracdo de processo administrativo disciplinar, assegurando-se ao acusado o contraditorio
e ampla defesa, com 0s meios e recursos a ela inerentes, na forma do disposto no Regime
Disciplinar do Corpo Discente e nos preceitos do Regimento Geral da Universidade Federal

de Lavras.

CAPITULO V

DISPOSICOES FINAIS

Art. 15° A relacdo de atividades complementares devera seguir as normas propostas

pelo Colegiado do Curso de graduacdo em Engenharia Mecanica da UFLA.

Art. 16°. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Colegiado do Curso de Graduagao
em Engenharia Mecanica.

Art. 17°, Esta resolucdo entrara em vigor na data de sua aprovacao.

Féabio Licio Santos

Presidente do Colegiado do Curso de Graduacdo em Engenharia Mecéanica



REGULAMENTO DOS COMPONENTES CURRICULARES COMPLEMENTARES
DO CURSO DE GRADUACAO EM ENGENHARIA MECANICA
ANEXO UNICO: LISTA DESCRITIVA DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Grupo | - Atividades de Ensino

Cddigo | Atividade Comprovagéo Valoragédo
1.1 Participagdo em programa de declaragéo ou certificado
educacdo tutorial: PET/MEC e expedido pela
PETI/UFLA. PRG/UFLA, contendo
nome do
estudante, titulo do 75 h/ semestre
projeto, professor
responsavel, carga
horaria ou duracao.
1.2 Participacdo em programa declaracgdo ou certificado
institucional de apoio a expedido pela
producao de material PRG/UFLA, contendo
didatico: nome do 75 h / semestre
PROMAD/UFLA. estudante, titulo do
projeto, professor
responsavel, carga
horaria ou duragao.
1.3 Participacdo em programa declaracgdo ou certificado
institucional de monitoria, expedido pela
remunerado ou voluntério, PRG/UFLA, contendo
devidamente registrado na PRG. | nome do estudante, 75 h / semestre
cédigo e nome da
disciplina, professor
responsavel, carga-
horéaria ou duracéo.
1.4 Participacdo em intercambio declaracdo ou
académico, nacional ou certificado expedido
estrangeiro, desde que ndo seja | pela instituicdo onde o
aproveitado para integralizacdo | intercambio foi
de créditos em disciplinas realizado, contendo o 75 h / semestre
obrigatdrias ou eletivas. nome do estudante,
atividades realizadas,
carga-horaria ou
duracéo; historico
escolar.
1.5 Participagdo como ministrante declaragéo ou certificado Cada hora de
ou tutor em cursos, workshops e | expedido pelas comissdes . .
eventos similares. organizadoras dos evento equivale a
eventos contendo nome 1 hora
do (1:1)

estudante e carga horaria




ou duragdo da atividade.

1.6 Participacdo como palestrante declaragéo ou certificado Cada hora de
em eventos académicos e expedido pelas comissbes _ .
técnicos. organizadoras dos evento equivale a
eventos contendo nome 1 hora
do
estudante e carga horaria (1:1)
ou duracao da atividade.
Grupo Il - Atividades de Pesquisa e Publicagéo
Cddigo | Atividade Comprovagao Valoragao
2.1 Participacdo em grupo de declaracdo firmada pelo
pesquisa, coordenado por orientador do grupo,
docente da Universidade contendo o0 nome do
- 40 h / semestre
Federal de Lavras, estudante e a carga horéria
devidamente cadastrado na das atividades realizadas.
PRP.
2.2 Participacdo em programa declaracédo ou
institucional de iniciagéo certificado expedido
cientifica, remunerado ou pela PRP/UFLA,
voluntario, devidamente contendo nome do 85 h / semestre
registrado na PRP. estudante, titulo do
projeto, professor
responsavel, carga
horéaria ou duracéo.
2.3 Apresentacéo de trabalho, na declaragéo ou certificado
forma de poster, em eventos expedido pela organizacdo
cientificos, como do evento, contendo nome
congressos, Seminarios, do estudante, titulo do 20 h / trabalho
simp0osios, jornadas, trabalho, forma de
oficinas, palestras, debates, apresentacdo, data e local
mesas redondas ou similar. do evento.
2.4 Apresentacéo de trabalho, na declaragéo ou certificado
forma de comunicacéo oral, expedido pela organizacdo
em eventos cientificos, como do evento, contendo nome
congressos, Seminarios, do estudante, titulo do 30 h/ trabalho

simposios, jornadas, oficinas,
palestras, debates, mesas
redondas ou similar.

trabalho, forma de
apresentacéo, data e local
do evento.




2.5 Publicacéo de trabalho copia do trabalho;
resumido em anais de eventos copias da capa, ficha
cientificos, como congressos, catalogréfica e sumario
seminarios, simposios, do anais. 20 h / trabalho
jornadas, oficinas, palestras,
debates, mesas redondas ou
similar.
2.6 Publicacéo de trabalho copia do trabalho; copias
completo em anais de eventos da capa, ficha
cientificos, como congressos, catalogréafica e sumario do
seminarios, simposios, anais. 30 h / trabalho
jornadas, oficinas, palestras,
debates, mesas redondas ou
similar.
2.7 Publicacéo de artigo copia do trabalho; copias
plentlflco, em p?I’IOdIICO. da capa, ,fl.cha N 50 h / trabalho
indexado ou artigo técnico. catalogréafica e sumario do
periodico;.
2.8 Publicacdo de livro ou capitulo | cdpias da capa, ficha
de livro por edlto_ra r_eglstrada e cat_alo_graflca, cppselho 50 h / trabalho
com conselho editorial editorial e sumario do
livro.
Grupo 111 - Atividades de Extenséo, Cultura e Esporte
Cddigo | Atividade Comprovagao Valoragao
3.1 Participagdo em programa declaragéo ou certificado
institucional de extenséo, expedido pela
remunerado ou voluntério, PROEC/UFLA ou
devidamente registrado na PRAEC/UFLA, contendo 75 h / semestre
PROEC ou PRAEC. nome do estudante, titulo
do projeto, professor
responsavel, carga-horéaria
ou duragao.
3.2 Participacdo em programa de declaracdo ou certificado
cultura, organizado pela expedido pelo
UFLA ou por entidade organizador, contendo
cultural, como coral, teatro, nome do estudante e 30 h / semestre
artes plasticas, oficina carga-horaria ou
literaria, atividades musicais e programacéo, local e data
similares. do evento.
3.3 Participagcdo em eventos declaragéo ou certificado

cientificos, sem apresentacéo
de trabalho, como congressos,
seminarios, simposios, ciclo
de palestras, oficinas, debates,
mesas redondas e similares.

expedido pelo
organizador, contendo
nome do estudante e
carga-horaria ou
programacéo, local e data
do evento.

20 h / evento




3.4 Publicacédo de trabalho em copia do trabalho; copias
anais de eventos de extenséo da capa, ficha
ou similares. catalografica e sumariodo | 20 h/trabalho
anais.
35 Participagdo em eventos e declaragéo ou certificado Cada hora de
atividades de curta duragdo expedido pelo L
e . participagdo no
(com carga horaria inferior a organizador, contendo
10h) como palestras e nome do estudante e evento equivale a
similares. carga-horaria ou
. 1 hora
programacéo, local e data
do evento. (1:1)
3.6 Participagdo em equipe declaragéo expedida por
esportiva, que represente equipe reconhecida pela
oficialmente a UFLA em UFLA, contendo 0 nome
o . 30 h / semestre
competicoes do estudante, modalidade
esportiva, carga horaria ou
duracdo dos treinamentos.
3.7 Realizacdo de atividade termo de adeséo entre
voluntaria, nos termos da Lei estudante e entidade
9.608/1998. beneficiada; declaracédo
de prestacao de servico
voluntério, expedida pela
entidade beneficiada, 20 h / semestre
contendo o nome do
estudante, descricéo
resumida das atividades e
efetiva carga horéaria ou
duracéo.
3.8 Participacdo em visitas técnicas | declaracdo ou certificado
Devidamente registradas na expedido pelo
PROEC. organizador, contendo
nome do estudante e 10 h / visita
carga-horaria ou
programacéo, local e data
do evento.
3.9 Participagdo na comissao declaragéo ou certificado
organizadora de eventos expedido pelo
cientificos, como congressos, organizador, contendo
seminérios, simposios, nome do estudante e
jornadas, oficinas, cursos, carga-horaria, local e data 40 h / evento
palestras, debates, mesas do evento.
redondas ou similar, ndo
vinculados a Nucleos de
Estudos e Empresas jr.
3.10 Participacédo no evento UFLA de | Declaracdo da PROEC.

Portas Abertas, UFLA Faz
Extensao, Feiras de
recrutamento, e eventos
similares.

10 h / evento




Grupo IV - Atividades Relacionadas a Nucleos de Estudo e Empresas Jr.

Cddigo | Atividade Comprovagao Valoragédo
4.1 Participacdo em Empresa Jr. declaracgéo ou certificado
desde que o discente atue em expedido pelo professor
atividades relacionadas ao curso | responsavel, contendo o
: A 85 h / semestre
de Engenharia Mecénica. nome do estudante,
atividades realizadas,
carga horéria ou duragao.
4.2 Participacdo em Nucleos de declaracgdo ou certificado
Estudo, devidamente registrado | expedido pela PROEC,
na contendo o nome do
Pro-Reitoria de Extensdo e estudante, carga horaria 85 h / semestre
Cultura (PROEC) da UFLA, ou duragao.
relacionados ao curso de
Engenharia Mecanica.
4.3 Divulgacéo de ndcleos de estudo | Declaracdo da PROEC ou
vinculados ao curso em eventos | coordenador de nucleo.
devidamente registrados na 10 h/evento
PROEC.
4.4 Participacdo em competicdes de | declaracdo ou certificado
Académicas relacionadas ao expedido pelo
curso de Engenharia Mecanica. | organizador, contendo o 30 h / competicédo
nome do estudante, carga-
horéaria ou duracéo.
4.5 Participagdo na comissao declaragéo ou certificado

organizadora de eventos
cientificos, como congressos,
seminarios, simpasios,
jornadas, cursos, oficinas,
palestras, debates, mesas
redondas ou similares,
vinculados & Nucleos de
Estudos e Empresas Jr.

expedido pelo
organizador, contendo
nome do estudante e
carga-horaria, local e data
do evento.

40 h / evento

Grupo V - Atividades de Representacdo Estudantil

Cédigo

Atividade

Comprovacao

Valoragao




5.1 Atuacdo como representante portaria de designacao;
estudantil em orgaos declaragéo firmada pelo
colegiados: Conselho presidente do 6rgéo,
Universitario; Conselho de indicando 0 nome do
. . . « 75 h / semestre
Ensino, Pesquisa e Extensao; estudante, duracdo do
Assembleia Departamental; mandato e sua
Colegiado de Curso; Conselho assiduidade.
de Representantes de Turmas.
5.2 Atuacdo como dirigente de ata de posse, portaria de
entidade estudantil, como designacdo ou
Diretério Académico, Centro equivalente; declaracéo
Académico e Liga Esportiva. f|rr_nada pt_alo_pre5|dente da 75 h / semestre
entidade, indicando o
nome do estudante, cargo
ocupado, duracdo das
atividades e assiduidade.
5.3 Atuacdo em comissao portaria de designacao;
designada por Reitor, Pro- declaragéo firmada pelo
Reitor, Chefe de presidente da comisséo, x
b 5h/reunido
Departamento ou indicando 0 nome do
Coordenador de Curso com estudante e o nimero de
Portaria respectiva. reunides realizadas.
5.4 Participag@o no Programa Apresentacéo de
Brother UFLA da Diretoria de declaracdo emitida pela
RelacBes Internacionais (DRI) | DRI ou certificado oficial | 20 h/semestre
da UFLA. da UFLA.
Grupo VI - Atividades de Capacitacao Profissional
Cddigo | Atividade Comprovacgao Valoracgao
6.1 Participacdo na gestdo ou declaracdo expedida por 60 h/ semestre
administracao de StartUp StartUp vinculada a
vinculada a Incubadora de INBATEC/UFLA ou
Empresas de Base Tecnoldgica | entidade de extensdo da
(INBATEC) da UFLA ou UFLA, contendo nome
reconhecida por entidade de do estudante e carga
extensdo da UFLA horaria.
6.2 Participagdo em eventos e certificado ou declaragédo | 20 h/ evento

programas de apoio a StartUps.

expedida pela comisséao
organizadora do evento
contendo nome do
estudante e data de
realizacao.




6.3

Realizacéo de estagio ndo
obrigatorio, nos termos da Lei
11.788/2008.

termo de compromisso
firmado entre estudante,
universidade e entidade
concedente; declaracéo de
realizacdo de estégio,
expedida pela entidade
concedente, contendo o
nome do estudante,
descricdo resumida das
atividades, efetiva carga-
horéaria ou duracgéo e
avaliacdo de desempenho
do estudante.

75 h / semestre

6.4 Participagdo em cursos de declaragéo ou certificado | Cada hora de
capacitacdo sobre temas expedido pelo . N
; . curso equivale a 1
relacionados ao curso de organizador, contendo
Engenharia Mecanica. nome do estudante e hora
carga-horaria ou _
« (1:2)
programacéo, local e data
do evento.
6.5 Participagdo em cursos de declaracéo ou certificado | 40 h / semestre
idioma estrangeiro expedido pela entidade
concedente, contendo o
nome do estudante, carga
horaria ou duracao.
6.6 Realizagdo de atividade Documento que 75 h / semestre

profissional em area correlata ao
curso de Engenharia Mecéanica.

comprove o vinculo
empregaticio ou o
exercicio de atividade
profissional, com
indicacdo de periodo e
carga horaria; relatdrio
circunstanciando de
atividades
desempenhadas no
exercicio da profisséao.




