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RESOLUGAO CGECA N° 02, DE 13 DE MARGO DE 2020.

Dispbe sobre as Normas para Estagio
Obrigatério do Curso de Graduagdo em
Engenharia de Controle e Automacgdo da

Universidade Federal de Lavras.

O COLEGIADO DO CURSO DE ENGENHARIA DE CONTROLE E AUTOMACAO da
Universidade Federal de Lavras, no uso de suas atribuicdes regimentais e considerando:
a) o que determina o Artigo 114° da Resolu¢cao CEPE n°® 473 de 12
de dezembro de 2018; e
b) o que foi deliberado na reunido do dia 13/03/2019;

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer as Normas para realizagao de Estagio Obrigatério do curso de

Engenharia de Controle e Automacgao conforme anexo.
Art. 2° Esta resolucao se aplica aos estudantes vinculados a matriz curricular 2020.

Paragrafo unico. Aos estudantes vinculados as matrizes curriculares 2009/02 e 2013/02
aplicar-se-a a Resolugao BECA N° 04/2017 de 05 de maio de 2017.

Art. 3° Esta resolugao entra em vigor partir do segundo semestre letivo de 2020.

VINICIUS MIRANDA PACHECO

Presidente do Colegiado do Curso de Engenharia de Controle e Automagao
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ANEXO

NORMAS PARA A REALIZAGAO DO ESTAGIO OBRIGATORIO PARA CONCLUSAO
DO CURSO DE ENGENHARIA DE CONTROLE AUTOMAGAO

CAPITULO |
DOS OBJETIVOS

Art. 1° O Estagio Obrigatdrio, presente no Projeto Pedagdgico do Curso (PPC) de
Graduacado em Engenharia de Controle e Automacao da Universidade Federal de Lavras
(UFLA), constitui-se componente curricular obrigatério, com carater integrador e de
treinamento profissional, visando complementar o ensino tedrico-pratico recebido durante

O Curso.

Paragrafo unico. O estagio previsto no caput tem por objetivo proporcionar ao estudante
a oportunidade de aplicar seus conhecimentos académicos em situagcdes da pratica
profissional classica, possibilitando-lhe o exercicio de atitudes em situagdes vivenciadas e

a aquisi¢ao de visao critica na sua area de atuagao profissional.

CAPIiTULO I
DA MODALIDADE
Art. 2° O estudante podera realizar o Estagio Obrigatério de acordo com o PPC apés
cumprir os pré-requisitos minimos e apos cumprir todas as formalidades necessarias para
o inicio do mesmo, sendo que cabera, a cada estudante, a responsabilidade por sua

obtencéo.

§1° Entende-se por Estagio Obrigatério o periodo de vivéncia que propicie ao estudante
adquirir experiéncia profissional especifica e que contribua, de forma eficaz, para a sua

absorg¢ao pelo mercado de trabalho.

§2° Enquadram-se no tipo de atividade prevista no caput, as experiéncias de convivéncia
em ambiente de trabalho, o cumprimento de tarefas com prazos estabelecidos, o trabalho
em ambiente hierarquizado e com componentes cooperativos ou corporativistas, dentre

outras.

§3° A avaliacao sera feita a partir de conceitos e observagdes estabelecidos pelas fontes

geradoras do Estagio, em consonéancia com os parametros estabelecidos pelo Conselho
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de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CEPE) da UFLA e pelo Colegiado do Curso de
Graduagdo em Engenharia de Controle e Automagdo, que devem atender a Lei de
Estagio n® 11.788, de 25 de setembro de 2008.

Art. 3° O Estagio Nao Obrigatério constitui-se em atividades de formagdo académico-

profissional do discente, realizado por livre escolha do mesmo.

Paragrafo unico. O Estagio mencionado no caput ndo podera estar desvinculado do
curso, caso o discente queira utiliza-lo para fins de integralizagdo dos Componentes

Curriculares Complementares.

CAPIiTULO Il
DA DURAGAO

Art. 4° O Estagio Obrigatorio tera a duracdo minima de 340 horas.

CAPITULO IV
DAS CONDIGOES DE EXEQUIBILIDADE
Art. 5° O Estagio Obrigatério sera desenvolvido em instituicdes de ensino superior ou em
empresas publicas, privadas ou junto a profissionais liberais habilitados, que exergcam
atividades relacionadas ao campo da Engenharia de Controle e Automacao, desde que
cumpridas todas as normas e legislagcédo sobre a obtengao e oficializacdo do Estagio entre

a empresa e a universidade. (Lei de Estagio n° 11.788, de 25 de setembro de 2008).

§1° O Estagio Obrigatério devera atender aos pré-requisitos para regularizacao do

estagio junto a Pro-Reitoria de Extenséao e Cultura.

§2° O Estagio Obrigatorio podera ser realizado em 1 (um) ou 2 (dois) locais (ou
momentos), previamente programados, na mesma area ou em areas diferentes, sendo
assim somadas as horas relativas aos dois Estagios para o cémputo do total das 340

horas minimas obrigatorias.

§3° A jornada de atividade em estagio nao deve ultrapassar 6 (seis) horas diarias e 30
(trinta) horas semanais. Entretanto, nos periodos em que nao estdo programadas aulas

presenciais, a jornada de trabalho podera ter até 40 (quarenta) horas semanais.
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§4° Caso ocorra qualquer problema no decorrer do Estagio Obrigatério, havera
possibilidade de mudanca de local e/ou area de atuagcdo mediante apresentacdo de

justificativa ao Colegiado do Curso, e aprovagao do mesmo.

Art. 6° O estudante que exercer atividade profissional correlata ao curso de Engenharia
de Controle e Automacgao na condicao de empregado, podera solicitar, apds cumprir 0s
pré-requisitos para realizagdo do Estagio Obrigatério, a validacao dessas atividades como

Estagio Obrigatorio, desde que apresente os seguintes documentos:

I. Declaragdo da empresa, em papel timbrado e dirigida ao Colegiado do curso de
Engenharia de Controle e Automacé&o da Universidade Federal de Lavras, assinada e
carimbada pelo seu representante, indicando o cargo ocupado na empresa, as atividades
profissionais desempenhadas, data de inicio e de término das atividades realizadas, a

carga horaria total a ser considerada e o nome do supervisor.

Il. Comprovante de vinculo empregaticio: carteira de trabalho (copia das paginas do

nuamero e série, dados pessoais e do contrato de trabalho), ou contrato detrabalho.

CAPiTULO V
DOS PRE-REQUISITOS PARA O ESTAGIO OBRIGATORIO
Art. 7° Somente apds a completa integralizagdo do oitavo periodo do curso (incluindo os

periodos predecessores), o estudante estara habilitado a realizar o Estagio Obrigatério.

CAPITULO VI
DOS DIREITOS DO ORIENTADO
Art. 8° Receber orientacao para realizar as atividades previstas no plano de trabalho do

Estagio Obrigatdrio.

Art. 9° Expor ao Colegiado do Curso de Engenharia de Controle e Automagao, em tempo
habil, problemas que dificultem ou impegam a realizagao do Estagio Obrigatério, para que

solucdes sejam propostas.

Art. 10° Avaliar e apresentar sugestdes que venham a contribuir com o aprimoramento

continuo desta atividade académica.
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Art. 11° Estar segurado contra acidentes pessoais que possam ocorrer durante o Estagio

Obrigatério (o aluno deve verificar a possibilidade de pagamento do seguro pela UFLA).

Art. 12° Comunicar ao Colegiado do Curso quaisquer irregularidades ocorridas durante e
apos a realizagédo do Estagio Obrigatério, dentro dos principios éticos da profissao,

visando seu aperfeicoamento.

CAPITULO VII
DOS DEVERES DO ORIENTADO
Art. 13° Conhecer e cumprir as normas do Estagio Obrigatério, se responsabilizando pela

busca e definicdo da empresa onde vai estagiar, e:
I. Zelar e ser responsavel pela manutengao das instalagées e equipamentos utilizados;

Il. Respeitar a hierarquia da Universidade e dos locais de Estagio, obedecendo as

determinagdes de servi¢co e normas locais;

lll. Manter elevado padrao de comportamento e de relagdes humanas, condizentes com

as atividades a serem desenvolvidas;
IV. Demonstrar iniciativa e sugerir inovagdes nas atividades desenvolvidas;

V. Guardar sigilo de tudo que diga respeito a documentagcdo de uso exclusivo das
pessoas fisicas e juridicas envolvidas no Estagio, bem como dos aspectos do exercicio

profissional que assim forem exigidos e

VI. Ser responsavel pelos tramites burocraticos na Universidade e na Empresa, além de

manter o Professor Orientador informado do andamento das atividades e prazos.

CAPITULO VIII
DO INiCIO DO ESTAGIO OBRIGATORIO
Art. 14° Apds a completa integralizagao do oitavo periodo do curso (incluindo os periodos
predecessores), o estudante devera solicitar a formalizacdo do Estagio Obrigatorio
(cadastro, aprovagado e acompanhamento das atividades) via Sistema de Gerenciamento

de Estagio - SGE (http://www.sge.ufla.br/), ou outro que venha a substitui-lo, com a

anuéncia do Professor Orientador, que sera, obrigatoriamente, o Professor responsavel

pelo componente EAT2206 (Estagio Obrigatdrio).
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Art. 15° Durante a realizagao do Estagio Obrigatorio, o estudante devera solicitar, no SIG,
em data prevista no Cronograma Académico disponibilizado pela PRG, matricula no

componente EAT2206, ou outro que vier a substitui-lo.

CAPITULO IX
DA AVALIAGAO
Art. 16° O estudante sera avaliado por meio de Relatério de Desempenho e Atividades
especifico, elaborado pelo Colegiado do Curso de Engenharia de Controle e Automagéao,
a ser entregue pelo estudante, ao final do Estagio Obrigatério e durante o semestre letivo,

ao Professor responsavel pelo componente EAT2206.

Paragrafo unico. O componente curricular EAT2206, ou outro que venha a substitui-lo,

sera mensurado por nota, conforme estabelecido na Resolucdo CEPE 473/2018.

§1° O resultado final do componente curricular EAT2206 devera ser atribuido segundo

0s seguintes critérios:

I. O supervisor do estudante no local do estagio devera atribuir, em Relatério de
Desempenho e Atividades, especificamente elaborado pelo Colegiado de Curso, nota de
0 a 10, avaliando os principais aspectos profissionais € humanos relacionados ao Estagio

do estudante;

Il. Apds a atribuicdo de notas por parte do supervisor do estudante no local de estagio, o
Relatério de Desempenho e Atividades devera ser assinado pelo Orientador do estudante
na UFLA.

lll. O estudante cujo Relatério de Desempenho e Atividades for satisfatorio, sera
considerado aprovado, ou reprovado, conforme critérios estabelecidos no Art. 111 da
Resolugdo CEPE n°® 473/2018.

§2° Caso o estudante, matriculado no componente EAT2206, ndo cumpra as 340 horas
obrigatdrias para o Estagio Obrigatério na data prevista para o fechamento de notas, ele
devera, com a anuéncia de seu Orientador, solicitar ao Colegiado do Curso langamento
do Conceito “XE”.

§3° Nos casos em que o estudante n&o for aprovado um novo Estagio Obrigatério devera

ser realizado.
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CAPITULO X
DA ORIENTAGAO
Art. 17° Sao atribui¢cdes do Orientador:

I. Orientar o estudante em todas as atividades relacionadas ao Estagio; e

II. Zelar pelo cumprimento das normas que regem o Estagio Obrigatdrio.

CAPITULO XI
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 18° Os casos omissos as normas supracitadas serao avaliados pelo Colegiado do
Curso de Engenharia de Controle e Automagao, com anuéncia da Pro-Reitoria de
Graduacéao (PRG) da UFLA.
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